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Инструкция для обучающихся по созданию и работе с «Портфолио» 

в Электронной информационно-образовательной среде СПб НИИ ЛОР  

на платформе Mооdle (ЭИОС СПб НИИ ЛОР-Moodle). 

 

В соответствии с федеральным государственным образовательным стандартом в течение 

всего периода обучения обучающиеся формируют электронное портфолио. 

 

 

1. Вход. 

 

Наберите в браузере адрес https://edu.niilor.ru/ 
 

Для начала работы с Портфолио нужно выполнить вход на портал. Ввести логин и пароль  

 

 
 

Если Вы еще не зарегистрированы в системе (не имеете логина и пароля), то необходимо 

обратиться к администратору ЭИОС в учебно-методический отдел Института.  
 

Перейти во вкладку «Личный кабинет» 

https://edu.niilor.ru/
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Нажать кнопку «Настроить эту страницу»
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В разделе «Добавить блок» выбрать «Exabis E-Portfolio» 

 
 

Слева добавится блок «Exabis E-Portfolio»

 
 

2. Формирование Портфолио 

 

План создания Портфолио: 

1. Заполнение личной информации. 

2. Добавление работ в артефакты. 

3. Настройка доступа к портфолио. 
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Выбираем пункт «Мое резюме» 

 

 
 

В этом пункте два раздела: «Личные данные» и «Мое резюме».  

Заполнить необходимо только «Личные данные», для заполнения нажать кнопку 

«Редактировать» 

 

 
 

 

Ввести следующие данные: 
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Дата рождения:  

Образовательная программа высшего образования - программа подготовки кадров 
высшей квалификации в ординатуре (для ординаторов) // Образовательная 
программа высшего образования – программа подготовки научно-педагогических 
кадров в аспирантуре (для аспирантов, начавших обучение в 2020 г., 2021 г.) // 
Программа подготовки научных и научно-педагогических кадров в 
аспирантуре (для аспирантов, начавших обучение в 2022 г.) 

Специальность:  31.08.58 Оториноларингология или 31.08.64 Сурдология-
оториноларингология (для ординаторов) // 31.06.01 Клиническая медицина (для 
аспирантов, начавших обучение в 2020 г., 2021 г.) // 3.1.3. Оториноларингология (для 
аспирантов, начавших обучение в 2022 г.) 

Год поступления: 

Форма обучения: очная, за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета // 
очная, по целевой квоте // очная, по договору об оказании платных 
образовательных услуг (выбрать) 

Место работы: (если имеется) 

Нажать кнопку «Сохранить». 

 

Можно добавить фотографию нажав на «иконку» 
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Далее нажать кнопку «Редактировать информацию» 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



7 
 

Загрузить Изображение пользователя 

 
 

 
 

Нажать кнопку «Обновить профиль». 
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Переходим на закладку Артефакты моего портфолио 

 

 
 

С помощь кнопки «Категория» создать папки, каждая из которых будет содержать 

подтверждения достижений в следующих областях: 

 

- Учебная деятельность: 

в папке размещаются скан-копии: отчетов по практикам с подписью руководителя 

практик; рефератов; документов, касающиеся учебной деятельности, по требованию 

заведующего учебно-методическим отделом (УМО), преподавателя, специалиста УМР; 

- Научно-исследовательская деятельность: 

в папке размещаются скан-копии: отчетов по научно-исследовательской деятельности с 

приложением материалов (с подписью руководителя); документов, касающиеся учебной 

деятельности, по требованию заведующего учебно-методическим отделом (УМО), 

преподавателя, специалиста УМР. 

- Участие в научно-практических мероприятиях: 

в папке размещаются скан-копии: сертификатов (удостоверений) о повышении 

квалификации; сертификатов и свидетельств участников научно-практических 

мероприятий и т.д. 

- Научные публикации: 

 в папке размещаются скан-копии: статей, выступлений, тезисов и т.д.. 

- Интеллектуальная деятельность: 

 в папке размещаются скан-копии: патентов; свидетельств на изобретения. 

- Волонтерская деятельность: 

 в папке размещаются скан-копии: волонтерской книжки; справок о волонтерской 

деятельности. 

 

Укажите название Категории. Все остальное оставить без изменения! 

После заполнения нажать кнопку «Сохранить». 
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Пример структуры Категорий  
 

 
 

 

Входим в созданные Категории и размещаем там ссылки, файлы и заметки. 

 

Например: 
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Перейти в закладку Виды. 

В этой вкладке настраивается внешний вид портфолио и права доступа для наблюдателей. 

 

Нажать кнопку Добавить вид. 

 

 
 

 

Указать название, состоящее из: портфолио, Ф.И.О., наименование программы, год 

зачисления на обучение (пример: Портфолио_Иванов Иван Иванович_ординатура_2022) и 

нажать кнопку Сохранить. 
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Для формирования Внешнего вида перетаскиваем элементы в окно Внешний вид 
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Добавляем персональную информацию перетаскиванием иконки Персональная 

информация 
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Добавляем Категорию перетаскиванием иконки Текст и редактированием его.  

 
 

В тексте указываем названия Категорий, которые были указаны в Артефактах моего 

портфолио. 
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Добавляем элементы портфолио перетаскиванием иконки Элементы  

 
 

и выбором загруженных файлов в соответствующих Категориях. 
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Не забываем нажать кнопку Сохранить  
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Настроить закладку Разрешить доступ. 

 

Доступ бывает двух видов: внешний и внутренний.  

 

Настраиваем Внутренний доступ - для того, чтобы открыть доступ к своему портфолио 

пользователю, зарегистрированному в ЭИОС СПб НИИ ЛОР-Moodle.  

 

В разделе Виды нажать на «шестеренку» 

 

 
 

Перейти в раздел Разрешить доступ 
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Поставить галочку около надписи Внутренний доступ 

 
 

 

Откроется форма с перечислением дисциплин к которым Вы допущены. 
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Каждую дисциплину раскрыть и поставить галочку напротив надписи Выбрать все или 

напротив того, кому Вы хотите разрешить доступ 

Галочку напротив Управляющего (manager) и Преподавателей (editingteacher) 

ставить обязательно! 

 

 
 

 

Нажать кнопку Сохранить 
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Не забываем нажать кнопку Сохранить.  

 

При загрузке новых файлов в портфолио не забывайте открывать на них доступ. Для 

этого, нажмите на вкладку Виды, в открывшемся списке Видов выберите тот, в который 

Вы хотите внести изменения. Напротив его названия нажмите на знак шестеренки 

«Настройка»: 
 

 
В открывшемся окне вновь переносим иконку «Элемент(ов)» в соответствующий раздел в 

портфолио, выбираем необходимый документ.  

 

Формирование портфолио продолжается  

в течение всего периода обучения! 


